UNICERP

CENTRO UNIVERSITARIO DO CERRADO

CHECKLIST ENTREGA DE DOCUMENTA(;AO
COEP-UNICERP
REFERENCIA: [ ]TCC [ ]PROc [ ] Outros

A documentacdo a ser apresentada para verificacgdo no COEP deve obedecer a seguinte
estruturagdo e ordem de apresentacéo:

N° | DOCUMENTO A SEREM ANEXADOS
1° | Checklist Entrega de Documentagéo ao COEP

2° | Folha de Rosto do Protocolo para Realizacdo de Pesquisas
Envolvendo Seres Humanos*

3° | Protocolo de Encaminhamento de Projeto de Pesquisa para o
Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos™*

4° | Copia do Projeto de Pesquisa e Instrumentos*

50 | Declaracdo do Pesquisador Responsavel*

6° | Declaragbes de Sigilo sobre os Participantes dos pesquisadores
envolvidos na pesquisa*

7° | Termo de Compromisso sobre o cumprimento da Resolucéo 466/12
e a divulgacéo dos resultados obtidos na pesquisa*

8° | Solicitacdo de autorizagédo para realizacdo de pesquisa a Instituicéo
Cenario de Estudo™ (local em que a pesquisa sera realizada)

9° | Declaragéo Prévia da Instituicdo Cenario com Autorizagdo expressa
para Realizacdo da Pesquisa proposta no projeto pelos
Pesquisadores™

10° | Solicitacdo de Autorizagdo para realizacdo de pesquisa a IES-
UNICERP*

11 | Termo de Esclarecimento (APENAS QUANDO NECESSARIO)
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12 | Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (APENAS
QUANDO NECESSARIO)

13 | Envio do Projeto e do Instrumento ao e-mail ao COEP.
(CONDICAO DE ANALISE DO PROJETQ)**

14 | Envelopamento em envelope que ndo permita visualizar o contetdo
(ndo deve ser transparente) contendo todas as informacgbes e
documentos organizados na sequéncia estabelecida neste checklist.
Objetivo é a manutencédo do Sigilo de dados e informacdes contidos
e organizacgdo do processo em sequéncia logica de andlise.*

* Documentos Obrigatérios
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** Sem o envio do PROJETO de pesquisa e dos Instrumentos ao e-mail do COEP o Projeto ndo sera analisado. E-mail do COEP: coep@unicerp.edu.br

Legendas:
S=Sim N = Nao P = Prejudicado NA = Nao se Aplica
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NAO IMPRIMA ESTA FOLHA PARA O COEP — NAO APENAS INSTRUCOES ‘

OBSERVACOES IMPORTANTES SOBRE O CHECKLIST

1. Esta lista de checagem deve estar grampeada na parte externa do envelope e indicar o
conteddo do envelope protocolado ao COEP.

2. Os documentos ndo devem ser encadernados sob nenhuma hipétese, uma vez que, parte
dos documentos serdo arquivados no COEP e parte devolvidos aos Pesquisadores.

3. Os dados solicitados nos formularios devem ser preenchidos, exceto os campos
resguardados ao uso exclusivo do COEP. Formularios sem dados preenchidos serdo
devolvidos sem analise, com parecer prejudicado.

4. Os projetos devem obedecer ao Padréo estabelecido na Normalizacdo de Projetos de
Pesquisa do UNICERP e NBR 15278 de 17/03/2011, que dispde sobre Informagéo e
documentacao e estabelece Apresentacao do Projeto de Pesquisa.

5. Toda submissdo ao COEP deve especificar na capa do Envelope se o projeto e referente
ao TCC de Curso, ao PROIC ou se nenhuma das anteriores marcar opgao “Outros”.

6. Toda Documentagéo deve estar em Envelope opaco, que ndo permita de qualquer forma
a leitura dos documentos e informacg6es contidas no interior

7. No Envelope de protocolo ao COEP deve estar fixada na parte externa a Folha do
Checklist indicando os documentos que estéo no interior do envelope, assim como deve
haver na instrucdo interna de documentos uma via do Checklist para organizagdo da

documentacao.
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