TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO UN|CERP
CURSO DE FISIOTERAPIA € P bl bl
INTRODUCAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso aqui denominado Monografia, € um
componente curricular obrigatério para o curso de graduacdo em Fisioterapia,
do Centro Universitario do Cerrado — Patrocinio, de acordo com Parecer/MEC
sobre Metodologia da Pesquisa Cientifica e Elaboracdo de Monografias.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1°- O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se em uma
atividade académica de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de
estudo pertinente a profissdo ou curso de graduacdo em Fisioterapia,
desenvolvida mediante controle, orientacdo e avaliacdo docente, cuja
exigéncia, conforme o estabelecido na proposta do Projeto Pedagodgico do
Curso de Fisioterapia, aprovado pelo Ministério da Educacéo, é um requisito
essencial e obrigatério para a obtengcdo do grau de Bacharel em Fisioterapia.

Artigo 2°- O Trabalho de Conclusdo de Curso € previsto na grade curricular
por meio de disciplina obrigatéria denominada Monografia |, ministrada no
curso de Fisioterapia cuja carga horéaria € de 40 (quarenta horas/aula), durante
0 8° periodo letivo onde ser& desenvolvido o projeto do trabalho cientifico e a
aprovacéo deste pelo COEP(Comisséo de Etica e Pesquisa) e posteriormente
por uma disciplina denominada Monografia Il, cuja carga horaria € de 40
(quarenta horas/aula), durante o 10° periodo letivo, onde sera desenvolvido o
trabalho monogréfico e defendido em forma de defesa publica.

Artigo 3° Os temas do Trabalho de Conclusédo de Curso deverdo estar
relacionados com as linhas de pesquisa do Curso de Fisioterapia sendo
descritas :

1. PREVENGAO E CONTROLE DE AGRAVOS A SAUDE:
Compreende estudos sobre o controle e prevencdo de doencas
infecciosas, doencas crénico-degenerativas, doengas ocupacionais,
problemas nutricionais e de morbi-mortalidade na area de Fisioterapia,
com énfase em epidemiologia e educagédo em saude.

2. ASSISTENCIA EM SAUDE:
Compreende estudos sobre a assisténcia em saude na Fisioterapia,
relativos a prevencao, tratamento e reabilitagdo da crianga, adolescente,
do adulto e do idoso.
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Artigo 4°- O Trabalho de Concluséo de Curso pode ser apresentado em forma
de estudo de casos, estudos avaliativos, andlise de resultados de terapéutica
clinica, desenvolvimento de equipamentos, revisdes sistematicas e/o
metanalises, entre outras, de acordo com a natureza e os fins do curso, sempre
acompanhado de uma monografia.

CENTRO UNIVERSITARIO DO CERRADO

Paragrafo 1° - O TCC devera ser elaborado de forma individual.

Paragrafo 2° - As 40 (quarenta) horas aula da disciplina Monografia | destinam-
se a orientacdes tedricas na elaboracdo do projeto de pesquisa, e as 40
(quarenta) horas aula da disciplina Monografia Il na elaboragcdo da monografia.
Paragrafo 3° - O aluno sera avaliado nas disciplinas Monografia | e Monografia
Il e poderé& ser reprovado por nota, faltas, ou no descumprimento das normas
referentes a avaliacdo do projeto e/ ou monografia.

Artigo 5°- A elaboracdo do TCC implicara em rigor metodoldgico e cientifico,
organizacao e contribuicdo para a ciéncia, sistematizagéo e/ou aprofundamento
do tema abordado, sem necessariamente ultrapassar, o nivel de graduacao.

DOS OBJETIVOS DO TCC

Artigo 6°- Sao objetivos do TCC:
|. Oferecer ao académico a oportunidade de iniciagdo a pesquisa;
Il. Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso tendo como
base a articulagédo entre a teoria e a pratica;
Ill. Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica
profissional, inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;
IV. Incentivar os alunos no estudo de problemas locais, regionais, buscando
apontar possiveis solu¢cdes no sentido de integrar a escola e a
sociedade;
V. Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para realimentacdo dos
contetudos programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA DO TCC.

Artigo 7°- O curso de Fisioterapia terd o professor da disciplina de Monografia |
e Monografia Il, como responsavel pela operacionalizacdo e permanente
avaliacao das atividades docentes e discentes no que se refere ao TCC.

Paragrafo 1°- A disciplina Monografia | € uma disciplina do 8° periodo do curso
e a disciplina Monografia Il € uma disciplina do 10° periodo do curso.

Paragrafo 2°- Na disciplina Monografia | o projeto de pesquisa sera iniciado na
primeira semana de aula com a escolha do tema, do Orientador e da definicéo
das datas de entrega do Projeto de Pesquisa ao professor da disciplina. Apos a
aprovacao do Projeto de Pesquisa pelo Orientador, devera ser encaminhado ao
professor da disciplina o compromisso de orientagdo e acompanhamento do
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trabalho entre Orientador e Orientando em formulario préprio do UNICERP e
posteriormente encaminhado a Coordenacgéo de Curso.

Paragrafo 3°- A partir das discuss6es com o orientador e com o professor da
disciplina devidamente agendadas, o aluno devera entregar ao professor da
disciplina Monografia | o projeto de pesquisa redigido conforme o Manual de
Normas do UNICERP.

Paragrafo 4°- O projeto devera ser aprovado pelo orientador em documento
proprio expedido pelo UNICERP e encaminhado pelo aluno para apreciacao e
aprovacdo do COEP (Comisséo de Etica e Pesquisa) do UNICERP, de acordo
com a data definida por este 6rgéo.

Paragrafo 5°- Somente a partir da aprovagdo do COEP, o aluno podera iniciar o
desenvolvimento Monografia bem como a coleta de dados. Em documento
proprio, o Orientador devera confirmar o esforgo do académico no cumprimento
das suas atribulacdes no semestre letivo (ANEXO 1).

Paragrafo 6°- Na disciplina Monografia Il sera realizado o desenvolvimento da
pesquisa Monografica com a organizacdo do levantamento bibliogréfico,
acompanhamento da coleta de dados, a apresentacdo de resultados, e sua
discusséo além apresentagdo da concluséo do trabalho.

Paragrafo 7° - O acompanhamento da pesquisa cientifica sera realizado pelo
orientador e pelo professor da disciplina, na forma de agendamento,
previamente estabelecido. Ao final de cada bimestre, o aluno devera
apresentar ao professor da disciplina em formulario préprio do UNICERP
assinado pelo Orientador, atestando o cumprimento das obrigacbes do
orientando quanto ao desenvolvimento de seu trabalho monografico (ANEXO
2).

Paragrafo 8°- O aluno e/ou o orientador poderéo apresentar queixa formal, em
documento protocolado, quanto a problemas na relagdo entre orientando e
orientador, no maximo até o inicio do primeiro bimestre letivo do segundo
semestre, para que se possa discutir com a Coordenacdo do Curso de
Fisioterapia a possibilidade do convite a um novo orientador, e no caso da
aceitacdo deste, os termos referentes ao cumprimento das obrigacdes a partir
desta nova escolha. Caso o requerimento seja realizado posteriormente a data
previamente estabelecida, o aluno deverd realizar o desenvolvimento de sua
monografia somente no proximo semestre letivo, e defendé-la no semestre
onde é oferecida a disciplina Monografia Il.

Paragrafo 9°- A partir da data estipulada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, o aluno deverd sob prévia aprovagdo do orientador protocolar trés
exemplares da monografia encadernados em espiral e uma gravacao em CD
da mesma, que serdo entregues a Banca Examinadora, que tera no minimo de
15 dias e maximo de 30 dias para fazer suas consideracdes para serem
apresentadas na defesa publica.
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Paragrafo 10°- A partir da data estipulada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao, a Monografia devera ser apresentada em forma de defesa publica.

Paragrafo 11°- 07 (sete) dias maximos ap0s a defesa publica da Monografia, o
aluno deverd apresentar ao orientador a monografia com as correcdes
efetuadas, a partir das sugestbes da Banca Examinadora. Apos a analise das
correcdes realizadas pelo orientador o trabalho sera liberado (ou néo) para o
registro dos resultados finais.

Paragrafo 12° - O aluno devera entregar a versao definitiva de seu trabalho,
corrigida e encadernada com capa dura, de acordo com o padrao definido pelo
UNICERP, no setor de Protocolo do UNICERP.

Artigo 8°- Compete a Coordenacao do Curso:

I- Articular-se com os docentes e envolvidos para compatibilizar
diretrizes, organizagao e desenvolvimento dos trabalhos;

Il- Convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir
guestdes relativas a organizacdo, planejamento, desenvolvimento e
avaliacao do projeto e Monografia ;

- Administrar, juntamente com o docente das disciplinas de Monografia
| e Monografia Il, quando for o caso, o processo de substituicdo de
orientadores;

IV-  Organizar a listagem de alunos por Orientador e preparar 0s termos
do compromisso de orientacdo a ser firmado entre Orientador e
Orientando e recolhendo as assinaturas de ambos firmando esse
COMpromisso;

V- Coordenar, juntamente com o Professor da disciplina Monografia | e
Monografia Il e com o Orientador, o processo de constituicdo das
Bancas Examinadoras e definicdo do cronograma de apresentacao
de trabalhos a cada semestre letivo;

VI- Divulgar, por meio de editais devidamente datados e assinados, a
listagem de orientadores e orientandos e a composi¢cdo da Banca
Examinadora que devera ser composta por 3 (trés) docentes
(Orientador e dois professores da area relacionada ao tema do TCC);

VIl-  Receber as monografias encadernadas no formato adequado e
encaminhé-las a Biblioteca.

Artigo 9°- Compete ao Professor da Disciplina Monografia | e Monografia Il:
B Administrar e supervisionar de forma global a elaboragdo do projeto
de pesquisa e da monografia;
Il- Orientar os académicos na escolha de temas e professores
orientadores;
- Mediar as relagdes entre Orientador e Orientandos;
IV-  Determinar a estrutura e apresentacdo do projeto de pesquisa e da

Monografia,
V- Informar a estrutura e apresentacdo da Monografia ao orientando e
orientador;
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VI-  Cumprir os procedimentos administrativos referentes a disciplina
perante a Secretaria Académica e a Coordenagéo do Curso;
VII-  Definir juntamente com a Coordenacdo do Curso o calendario geral
para a realizacado da Monografia,
VIII- Coordenar, juntamente com a Coordenacédo de Curso e o orientador

0 processo de constituicdo de Bancas Examinadoras, definindo um
cronograma de apresentacao das Monografias, bem como coordenar
as demais avaliagdes necessarias ao desenvolvimento do trabalho;

IX-  Organizar, juntamente com o Coordenador do Curso a apresentacao
da Monografia,

DA ORIENTACAO

Artigo 10°- A orientagcdo do TCC, entendida como processo de
acompanhamento didatico pedagdgico, sera de responsabilidade de docentes
do UNICERP, conforme artigo 34, capitulo 1l do Regimento Geral do UNICERP.
Paragrafo 1°- Os docentes pertencentes ao quadro de professores do
UNICERP, (disciplinas aplicadas e/ou basicas) bem como os supervisores de
Estagio, poderéo, orientar no minimo 1 (um) e no maximo 4 (quatro) discentes,
por ano letivo e compor no minimo 02 e no maximo 04 (quatro) Bancas
Examinadoras.

Paragrafo 2°- O académico podera ter um co-orientador quando ndo houver
docente habilitado na teméatica escolhida, desde que previamente aprovado
pelo professor da disciplina Monografia Il, Coordenagédo do Curso de
Fisioterapia e pelo orientador.

Paragrafo 3°- Docentes de outras Instituicbes de Ensino ndo poderdo orientar
projetos de graduacéao.

Paragrafo 4°- Cabe ao académico sugerir o nome do co-orientador (quando
necessario) ao professor da disciplina Monografia |l e a Coordenacédo de
Curso.

Artigo 11°- Cabe ao orientador da Monografia:

I. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas
as suas fases;

[I. Juntamente com a Coordenacdo de Curso e o Professor da disciplina
Monografia | e Monografia Il participar do processo de constituicdo das
Bancas Examinadoras.

lll. Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

IV. Informar ao Orientando sobre normas, procedimentos e critérios de
avaliagéo;

V. Compor a Banca Examinadora do trabalho orientado e preencher a Ata
de apresentacdo e defesa do TCC, anotar as sugestbes dadas pela
Banca Examinadora;

VI. Registrar na folha individual a freqiéncia e o acompanhamento das
orientacdes e encaminha-las ao professor da disciplina Monografia Il;

VII. Avaliar a Monografia, encaminhando-a ou ndo a Banca Examinadora;
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VIII.

IX.

X.

Acompanhar seu orientando na entrega da versao final do Trabalho de
Conclusdo de Curso, em 03 (trés) vias encadernadas em espiral e
repassa-las a Banca examinadora,

Receber, depois da defesa, os trabalhos dos orientandos e conferir se
as sugestdes dadas pela Banca Examinadora foram ou nao atendidas;
Participar de Bancas Examinadoras.

Artigo 12°- Cabe ao Orientando:

V.

V.
VI.

VIL.
VIII.

Definir a tematica do Projeto de pesquisa e da Monografia;

Informar-se sobre as normas e regulamento tanto do Projeto de
Pesquisa quanto da Monografia;

Cumprir as normas e o regulamento do Projeto de Pesquisa e da
Monografia;

Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o seu
orientador;

Verificar o horario de orientagdo e cumpri-lo;

Cumprir os prazos que constam no cronograma do Projeto de Pesquisa
e da Monografia;

Rubricar a folha individual de Acompanhamento das Orientacées;
Apresentar ao seu orientador, com antecedéncia de no minimo 20 (vinte)
dias da apresentacdo do trabalho, a verséo final de sua Monografia
antes de entregar a banca examinadora bem como protocolar a versao
final;

Protocolar no setor de protocolo do UNICERP a verséo final de sua
Monografia, com a aprovacao do orientador as alteracdes sugeridas pela
Banca Examinadora, no prazo determinado, devidamente, corrigida,
formatada e encadernada em capa dura, na cor preta, com letras
douradas.

DA AVALIACAO

Artigo 13° - A avaliacédo do Projeto de Pesquisa e da Monografia compreende:

II.
V.

Acompanhamento continuo pelo docente da disciplina de Monografia | e
Monografia Il, através de trabalhos e seminarios propostos;

Orientacdes e avaliacdes feitas pelo professor orientador (em relatorio
mensal apresentado ao professor da disciplina);

Avaliacao final pela Banca Examinadora,

O docente da disciplina Monografia Il exigira relatorios parciais das
atividades em desenvolvimento e as avaliagcbes realizadas pelo
professor orientador;

O docente da disciplina Monografia | e Monografia Il efetuara o controle
da frequéncia dos alunos nos agendamentos de assisténcia direta ao
aluno bem como os realizados pelos orientadores; estes Ultimos
controlados pelos relatorios apresentados ao professor da disciplina.

Paragrafo 1° - A disciplina Monografia | terA como notas de avaliacdo no 1°
bimestre, 50 pontos no acompanhamento junto ao professor da disciplina e
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apresentacao do projeto em sala de aula e 50 pontos na entrega do projeto
junto ao COEP; no 2 ° bimestre a nota correspondera ao desenvolvimento da
revisdo bibliografica e metodologia da monografia.

Paragrafo 2° - A disciplina Monografia Il distribuirda 100 pontos no primeiro
bimestre mediante a apresentacdo de pelo menos 01 relatério (presenca e
cumprimento de metas) do orientador quanto a funcdo do orientando (que
correspondera a 20 pontos), além da presenca do aluno no agendamento do
professor da disciplina; os demais pontos serdo distribuidos pela apresentacao
dos resultados e discussdo da monografia. No segundo bimestre a pontuacéo
se fara com 20 pontos distribuidos através da apresentacdo de um artigo
originario da monografia escrito de acordo com a s normas de publicacdo do
UNICERP, 50 pontos através da pontuacdo da banca examinadora pelo
trabalho grafico e 30 pontos na apresentacao oral (ANEXO 3).

Artigo 14°- A aprovacdo do aluno nas disciplinas Monografia | e Monografia Il
estara condicionada as notas aferidas e a freqiéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) das aulas previstas.

Paragrafo 1°- SO podera participar da apresentacdo publica, o aluno que
obtiver aprovacdo preliminar do trabalho, pelo respectivo orientador e pelo
professor da disciplina Monografia Il.

Paragrafo 2 — Qualquer suspeita e comprovacao de plagio, verificadas pelo
orientador ou banca examinadora o aluno estara automaticamente reprovado.
Paragrafo 2°- A avaliacdo sera feita numericamente em escala de 0 (zero) a
100 (cem), em ficha especifica, como resultado de consenso da Banca
Examinadora, que avaliara os itens padronizacdo, resumo, texto, objetivos,
metodologia, revisédo da literatura, concluséo e referéncias (ANEXO 3).

Artigo 15°- A composicdo das Bancas Examinadoras dos Projetos de
Graduacéao obedecera aos seguintes critérios:
I- Fardo parte da Banca Examinadora, além do docente orientador,
mais dois docentes da Instituigdo, com notorio conhecimento na area
da pesquisa, convidados pelo orientador em associacdo a
Coordenacdo do Curso e Professor da Disciplina Monografia |
Monografia e I,
Il- O Presidente da Banca Examinadora (o orientador) devera preencher
a Ata de apresentacdo da Monografia com as mudancas sugeridas,
colhendo também as assinaturas dos outros participantes da Banca
Examinadora;
- O processo de abertura, fechamento e controle de horarios das
apresentacoes das monografias ficara a cargo da Coordenacdo do
curso em edital previamente divulgado.

Artigo 16°- A aprovacao do discente estara condicionada a entrega da verséo
final de sua Monografia.
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I. O académico aprovado pela Banca Examinadora terd um prazo de 7
(sete) dias para entregar e protocolar a versdo definitiva de sua
Monografia,;

Il. A versdo definitiva do TCC devera atender as solicitacdes de alteracdes
sugeridas pela Banca Examinadora, além de estar corrigido, formatado e
encadernado dentro dos padrdes estabelecidos pela Instituig&o.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 17°- O Trabalho de Monografia devera conter no minimo 30 (trinta)
paginas e no maximo 50 (sessenta) paginas, excluidas as paginas pré-textuais
e anexos, estipulado pelas Normas da Instituic&o.

Artigo 18°- O aluno que for reprovado por freqiéncia ou nota nas disciplinas
de Monografia | e Monografia Il ndo podera solicitar o aproveitamento das
horas e atividades ja cumpridas, devendo cumprir a disciplina somente no
semestre letivo subsequente onde houver o oferecimento da referida disciplina.
Artigo 19°- O aluno que néo entregar seu TCC na data estipulada estara
automaticamente reprovado.

Artigo 20°- Este regulamento entrard em vigor a partir da aprovacdo do
Colegiado de Curso.
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ANEXO 3
AVALlA(;AO DO TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO
FISIOTERAPIA
NOME DO ALUNO:
TITULO DO TRABALHO:
EXAMINADOR:
CRITERIOS DE AVAL|ACAO - PARTE A -ESCRITA VALOR

a) PADRONIZACAO (3,0)

Qualidade da apresentacdo gréfica do trabalho: redacdo; correcao; clareza.
b) RESUMO (3,0)

Apresenta as informagdes necessarias e adequadas ao trabalho, bem como
as palavras chaves, atendendo as normas de formatacé&o.

c) TEXTO

INTRODUCAO: (4,0, sendo 1,0 cada item )

-A delimitacdo do tema é apresentada de forma clara.

-Visdo introdutoria do assunto propicia uma motivacao inicial.

-O problema est4 devidamente identificado dentro do contexto do estudo.
-Justificativa elaborada de forma pertinente.

OBJETIVOS: Os objetivos da pesquisa estdo claramente definidos (4,0)
REVISAO DE LITERATURA: (6,0 sendo 3,0 cada item)

- As idéias arroladas no texto mencionam seus autores; as citacoes
obedecem a um formato apropriado e coerente.

- Todas as citagdes enunciadas no texto estdo arroladas na lista de
referéncias bibliogréficas.

METODOLOGIA:

- Existe coeréncia entre a metodologia e 0s objetivos propostos. (3,0)
-Todos os elementos do método estdo devidamente descritos e compativeis
com a metodologia proposta. (7,0)
ANALISE E DISCUSSAO DOS RESULTADOS
Apresentacdo dos resultados é clara e compreensivel. (3,0)

Gréficos e tabelas corretamente apresentados (3,0)
A apresentacdo da discussao estd acompanhada de fundamentacéo tedrica
coerente aos objetivos propostos (4,0)

CONCLUSAO (4,0)

Apresenta uma conclusio adequada aos resultados e discusséo.

d) REFERENCIAS (2,0)

O trabalho apresenta uma lista de referéncias que obedecem a um formato
apropriado e coerente

e) APENDICES E ANEXOS-( 4,0 sendo 2,0 cada item)

O trabalho é acompanhado de todos os apéndices e anexos necessarios.
Os anexos e apéndices estdo corretamente redigidos
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO )UNlCERP

CU Rso DE FISIOTERAPIA " CENTRO UNIVERSITARIO DO CERRADO
AVALIACAO DA APRESENTACAO PUBLICA DO TCC
CRITERIOS DE AVALlACAO -PARTE B - ORAL VALOR
FORMA DE APRESENTAQAO

- Estética /Artes graficas (criatividade / originalidade) 2.0

- Estrutura (seqliéncia da apresentacdo) - 2.0

- Tempo de apresentacdo — 2.0
CONTEUDO
-Capacidade de sintetizar os pontos fundamentais da introducéo, objetivos, método,

resultados e conclus6es.(4,0)

-Redacéo. (4,0)

-Aplicabilidade do contetdo & &rea de atuagdo(4,0)
ORGANIZACAO DO ALUNO

Conhecimento do assunto (4,0)

Desenvolvimento sequiencial da exposi¢éo (4,0)

Fluéncia na expressao verbal de idéias e questionamentos (4,0).

SOMATORIO

NOTA FINAL DO TCC ( PARTE A + PARTE B);

ASSINATURA DO EXAMINADOR:
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